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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

proyectos Metro y Férreos de la Empresa Metro de Bogota.

DE BOGOTAD.C.

BauT CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 et de Bogot 5.
Realizar oportunamente la gestion predial de los bienes inmuebles requeridos para la ejecucion de los proyectos Metro y Férreos de la
Objetivo: Empresa Metro de Bogota con el fin de asegurar la disponibilidad legal y fisica de los predios necesarios, garantizando el cumplimiento de los
requisitos técnicos y juridicos. Este proceso busca obtener la titularidad o el derecho de uso sobre los predios identificados en la estructuracidn

de los proyectos, en cumplimiento de las politicas de Salvaguarda.

Inicia con la recepcion del listado de los predios requeridos para los proyectos, con el fin de realizar la verificacidn técnica y juridica de los
Alcance: inmuebles asegurando la disponibilidad del suelo, y termina, con la puesta a disposicién de los predios gestionados para la ejecucion de los

Tipologia de proceso:

Proceso Misional

Area:

GR - Gerencia de Riesgos y Entorno

Lider de Proceso:

Gerente de Riesgos y Entorno - Subgerente de Gestidn Predial

EN
PROVEEDOR

RADAS
PRODUCTO

Externos:

Organismos
financiadores

Entidades publicas
correspondientes

Interno:
Gerencia General

Proceso planeacién de
proyectos férreos

Proceso gestion de
Proyectos de
Integracidn Urbanay
Negocios Estratégicos

Proceso gestion
integral de proyectos
férreos

Proceso de Gestion
Legal

Lista de predios
identificados

Lista de identificacion de
propietarios
Plan de adquisicidn de

predios

Politica de
Reasentamiento y
Gestion Social

Tramite de declaracion de
utilidad Publica

PHVA

DESCRIPCION SALIDAS
ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externo:
UAECD - Unidad
Registros Administrativa Especial

Realizar la gestion de
insumos técnicos y juridicos
para la elaboracidon de los
avaluos.

Subgerencia de Gestidn
Predial

topograficos,
actualizacion de
cabidas y linderos
(Cuando aplique)

Estudio de titulos

de Catastro Distrital

Propietarios / Unidades
sociales

Interno:

Proceso Gestion de
Adquisicion Predial
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version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.

DO-FR-003_V.02

Pagina 2 de 9




PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BGoo, CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 Wik deBogat3 S
ENTRADAS PHVA DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Tramite de declaracién de
utilidad Publica
Externos: Plan de adquisicidn de
UAECD - Unidad predios
- Unida
) licit . .
Especial de Catastro por e'g"‘;p'e'f?rl'o/ H expedicion de resoluciones predial expedicién de Ofertas | propietarios / Unidades
Distrital Unidad socia de Oferta de Compra de Compra sociales
Propietarios / Estudio de titulos
Unidades sociales Registros topograficos
Actualizacién de cabidas y
linderos a que haya lugar
Estudio de Impacto
Ext _ Ambiental y Social (EIAS) Actualizacién Censal Externos:
oo Identificacion de Verificacion y actualizacion Reconocimientos Unidades sociales
Organismos unidades sociales (Censo) de Unidades Sociales . .
fi iad econdémicos impactadas
inanciadores Politica de . R Subgerencia de Gestion liquidados y
H Realizar la liquidacion y Predial notificacion de Internos:

Internos:

Proceso planeacién de
proyectos férreos

reasentamiento y Gestion

Social
Documentos radicados
por el propietario /
Unidad social

expedicion de
resoluciones de
reconocimientos econdmicos

resoluciones

Identificacion de
Casos especiales

Comité de Gestidn
Predial y
Reasentamiento - GPRE
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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

DE BOGOTAD.C.
BGooT CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 Wiiode Sogotd S
ENTRADAS PHVA DESCRIPCION \ SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Gestionar integralmente el
componente socio-predial
mediante acompafiamiento Externos:
. técnico, social . L .
Externos: comunicacion’al yjun:l'dico a Subgerencia de Gestion Informes de gestion Banca Multilateral
i Censo socioecondmico . . Predial . . . .
f.C)rgar.nsdmos las unidades sociales socio-predial Unidades sociales
Inanciadores Plan de Reasentamiento y impactadas durante todas las . - . . impactadas
Propietarios de Gestion Social fases del proceso de Subgerencia de gestidn Evidencias de
. H s . Social, Ambiental y STT atencién Ciudadania
predios Casos especiales adquisicion y reasentamiento en coordinacién con la
Unidades sociales identificados . . Gerencia de Respuestas a PARSD y Internos:
impactadas c ltas de ciudadani Coordinar con la Gerencia de Comunicaciones soportes de atencion
onsuftas de cludadania Comunicaciones, Ciudadania Ciudadania Cultu,ra a ciudadania Comité de Gestidn
Ciudadania y Cultura las estrategias de y Predial y
relacionamiento, Reasentamiento — GPRE
informacion, escucha activa y
resoluciéon comunitaria.
Externos:
) Plan de Reasentamiento y - o Escritura Pablica de | Oficina de Registro de
Externos: Gestién Social Adquirir por enajenacion Compraventa Instrumentos Publicos
Organismos voluntaria o mediante los ) _ .
ﬁnagnciadores Notificacién de oferta de o mecanismos legales de Subgerencia de Gestion Resolucién de Propletar|o§ fje predios
compra expropiacion (administrativa Predial Expropiacién adquiridos
Propietarios d ., judicial) los i bl
ropietarios de Aceptacion o rechazo de 0 judicial) los inmuebles Acuerdo de Internos:

predios adquiridos

la Oferta

requeridos.

Intervencidn y uso

Proceso Gestion de
Recursos Fisicos
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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

3 o
e

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BoGot CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 Miro e Bogoti S
ENTRADAS PHVA DESCRIPCION ‘ SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos:
Gestionar las relaciones Organismos
Externos: interinstitucionales con las financiadores
Reasentamientos ; ; Comunicaciones
. entidades nacionales i i
Organismos realizados . I. ! . v . . interinstitucionales Unidades Sociales
) . distritales, que permitan Subgerencia de Gestion impactadas
financiadores H I ) ol P
' ' Casos especiales ater.xder as necesidades Predia Acta de Comité de
Unidades sociales gestionados identificadas, en Reasentamiento Internos:
impactadas cumplimiento del Plan de
Reasentamiento. Comité de Gestidn
Predial y
Reasentamiento — GPRE
Externos:
Propietarios de los
: Internos:
predios Predios Gestionados o Recibo de los predios Subgerencia de Gestidn Acta de recibo al y
gestionados Predial propietario Proceso de Gestion de
Internos: Adquisicion Predial
Proceso de Gestion de
Adquisicion Predial
Externos:
Externos: Contratista
Entrega de los predios a las
Propietarios de los partes encargadas de la Internos:
redios . ejecucion de los proyectos, . ..
P Acta de.reak.)o al H J proy Subgerencia (.ie Gestion Acte? de p.u.elsta a Proceso gestion de
Internos: propietario en cumplimiento de los Predial disposicion. Proyectos de

Proceso de Gestion de
Adquisicion Predial

plazos y condiciones de
entrega establecidos.

Integracion Urbanay
Negocios Estratégicos

Proceso Gestion de
Recursos Fisicos
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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

Internos:

Proceso de Gestidon de
Adquisicion Predial

Predios entregados a las
partes encargadas de los
proyectos

Plan de Accién
Institucional
Integrado — PAII

Matriz de
Riesgo del proceso

ejecutadas por el proceso

Predial

proceso
Rendicién de cuentas

Seguimiento al Plan
de Accion Institucional
Integrado — PAlI

Monitoreo de Riesgos

DE BOGOTAD.C.
BoGot CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 Miro e Bogoti S
ENTRADAS PHVA DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos:
Cronogramas o planes de Organismos
trabajo financiadores
Reconocimientos Seguimiento de UMUS - Unidad de
. L | .
econdmicos liquidados y Cronog;a:::;ac;op anes Movilidad prbana
Externos: notificados mediante Sostenible
. resolucion Resultados de Ciudadania
Organismos . . indicadores de gestion
financiadores Predios adquiridos o ) o )
expropiados Re‘.aI!zar seguimiento a las Subgerencia de Gestion | Autoevaluacién del Internos:
Vv actividades programadas y

Gerencia General

Proceso Planeacion
Estratégica

Proceso Gestidn de
Riesgos

Proceso Gestion de
Recursos Fisicos

Proceso de Gestion de
Adquisicion Predial

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BauT CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 et de Bogot 5.
ENTRADAS PHVA DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Internos:
Proceso de Gestion de
isicid i Externos:
Adquisicion Predial Casos reportados Monitorear la gestidn de Subgerencia de Gestion _
Proceso de Gestién 5 conflictos prediales y Predial en coordinacién Reporte.de momtc_areo Entes de Control
Ambiental, Social y Actas de atencion sociales, identificando con la Subgerencia de | de confllctqs prediales
SST Quejas o solicitudes v tendencias, riesg(?s Ggstién Social, y sociales. Internos:
Proceso de Gestion recibidas recurrentes y oportunidades | Ambiental y STT, y la Recomendaciones Gerencia General
de mejora en la atencién, Gerencia de ara la meiora de la
Legal Histdrico de conflictos s s feaci P J Comité de Gestion
| ) prevencion y resolucion de Comunicaciones, gestion de conflictos -
Comité de Gestién prediales y sociales los casos Ciudadania y Cultura Predial y
Predial y Reasentamiento — GPR
Reasentamiento —
GPR
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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
METR 2 . _ . ANt MOVILIDAD
BOGOT, CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 Mietro de Bogotd SA.
ENTRADAS PHVA DESCRIPCION ‘ SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE

Externos:
Informes realizados para

. Entes de Control
Externos: distintos actores de
financiacion y de control

Organismos
Entes de Control ) g .
Resultados de financiadores
Organismos . ., .
. . Indicadores de gestion UMUS - Unidad de
financiadores Movilidad Urbana
. Resultados de auditorias .
UMUS - Unidad de Sostenible
Movilidad Urbana Seguimiento de
Sostenible Cronogramas o planes Identificar y realizar las Planes de Internos:
de trabajo acciones de mejora . ., ; i .
) . jora Subgerencia de Gestidn mejoramiento Gerencia General
Internos: Resultados de A necesarias para cumplir a Predial ) )
Gerencia General ndicadores de pestion cabalidad los objetivos de Lecciones apr,en.ohdas Comité de Gestidn
& gestion predial. / Buenas practicas Predial y
Proceso de Gestidon de Autoevaluacion del Reasentamiento — GPR
Adquisicion Predial roceso .,
q P Proceso de Gestion de
Comité de Gestion Rendicién de cuentas Adquisicion Predial
Predial .
Reasentamieynto _ Seguimiento al Plan de Proceso Desarrollo

Accidn Institucional
Integrado — PAII

GPR Organizacional

Proceso de evaluacion y
mejoramiento de la
gestion

Monitoreo de Riesgos

DOCUMENTOS ASOCIADOS

PROCEDIMIENTOS /METODOLOGIAS REGISTROS

Ver tablas de retencidon documental
Ver listado maestro de documentos externos

Ver listado maestro de documentos
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PROCESO GESTION ADQUISICION PREDIAL

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
METR 4 . AD.CP. AN ___MoVILIDAD
BOGOT, CODIGO: AP-CP-001 VERSION: 03 Metro de Bogota SA.

RECURSOS
HUMANO INFRAESTRUCTURA OTROS
Equipos de computo y periféricos
Ver Oreanigrama Redes internas y externas de datos Software especializado
ganig Mobiliario Equipos audiovisuales

Ubicacion en sede

CONTROL RESPONSABLE RIESGO QUE MITIGA

Ver matriz de riesgos del proceso

REQUISITOS

SG MIPG LEGALES
Dimensidn Tercera (3): Gestion con Valores para
el Resultado. Dimension Tercera (3): Gestion con Valores para el
Resultado Ver Normograma

3.2.1.1 Politica de Fortalecimiento organizacional
y simplificacion de procesos.

INDICADORES DE GESTION

INDICADORES FORMULA PERIODO DE MEDICION META

Ver ficha de indicadores del proceso
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