PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
BoooT CcODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Metrod Bogots S
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Version Descripcién del cambio
29/06/2017 01 Creacién del documento.
S °’ 27/04/2018 02 Actualizacion del documento — Estructura Subproceso
§§ g 12/07/2019 03 Actualizacién de las actividades claves del proceso como parte del ejercicio de autoevaluacién del area.
g3 é En el marco de la reestructuracion de la EMB, se actualiza el mapa de procesos y en tal sentido se ajusta
5 2 s 01/10/2021 04 la estructura del objetivo de acuerdo con los pardmetros definidos en la plantilla GD-FR-020 y otras
§§§ g generalidades asociadas a las funciones del area.
o sat o5 28/11/2022 05 Actualizacién general del documento
E :ggg;i Teniendo en cuenta la modificacién del documento DO-PR-001 Modelo de Operacion Institucional V.04,
£ Efses 29/05/2023 06 se elimina el proceso Rl - Gestién de Reportes e Informes y se trasladan las actividades asociadas al
@%Izi: proceso de PE - Planeacidn Estratégica.
éa %i Ver firma digital de aprobacion 07 Actualizacién general del documento ajustando la informacién en cada fase del ciclo PHVA, e incluyendo
‘g—%’ f del documento la planeacidn operativa del proceso.
B35gE
]
g Elaboré Reviso Aprobd Aprobé SG
A |
olanda Marc W Manuel Julian Arias B. Claudia Marcela Galvis Russi Claudia Marcela Galvis Russi
Profesional Oficina Asesora de Profesional Oficina Asesora de Jefe Oficina Asesora de Planeacion Representante de la
Planeacidén Planeacién Alta Direccidn SG

D#® Apoyo Metodolégico: Daniela Rozo Rodriguez — Oficina Asesora de Planeacién
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
P Z MOVILIDAD
Ha :Eggr cODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Aok de Bogoti S
Alinear la Entidad en torno a las prioridades de politica publica e institucional en el marco del Plan Desarrollo Distrital y el Plan Sectorial, a
Objetivo: través de directrices y lineamientos necesarios para elaborar y hacer seguimiento a los planes, programas y proyectos de inversion conforme
) a lo establecido en la mision, visidn y objetivos estratégicos de la Entidad, con los recursos que se encuentran apalancados en el plan anual
de adquisiciones.
Comprende las actividades relacionadas con la formulacion de la planeacidn estratégica institucional, el establecimiento de necesidades de
Alcance: recursos y la definicién de procesos que contribuyan al logro de las metas institucionales. Incluye la generacidn, el disefio e implementacion

de instrumentos de planeacidn, seguimiento y control.

Tipologia de proceso:

Procesos Estratégicos

Area:

OAP - Oficina Asesora de Planeacién

Lider de Proceso:

Jefe Oficina Asesora de Planeacién

ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS

PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos:
Externos:
Organismos Externos
Departamento de Control, vigilancia y

Administrativo de la
Funcidn Publica

Secretaria General
Secretaria Distrital de
Movilidad
Internos:

Comité Institucional
de Gestiony
Desempefiio

Todos los procesos de
la EMB

seguimiento
Plan de Desarrollo i ; s
Distrital Dirigir y”art|cular e/I ?Jercwlo de Grupos de Valor y de
pIar'1eaC|on estrateglca. de la Interés que interactian con
Normas, lineamientos, entidad desde sus diferentes la EMB

niveles (estratégico, téctico vy Direccionamiento

politicas, manuales, Oficina Asesora L.
P | operativo). Estratégico

circulares, guias. de Planeacidn L Internos:
Institucional
Modelo integrado de PE-PR-003 Formulacion y Gerente General
laneacidn y gestién — seguimiento a Direccionamiento
P YE g - Todos los procesos de la
MIPG Estratégico

EMB

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Equipo Operativo SG-MIPG

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

METR
BOGOT

CODIGO: PE-CP-001

VERSION: 07

MOVILIDAD
Metro de Bogota S.A.

ENTRADAS

PROVEEDOR

PRODUCTO

Externos:

Departamento
Administrativo de la
Funcidn Publica

Secretaria General
Secretaria Distrital de
Movilidad
Internos:

Comité Institucional
de Gestiony
Desempefiio

Todos los procesos de
la EMB

Plan de Desarrollo
Distrital

Normas, lineamientos,
politicas, manuales,
circulares, guias.

Modelo institucional de
planeacidn y gestién —
MIPG

Direccionamiento
Estratégico Institucional

DESCRIPCION SALIDAS
ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos:
Organismos Externos
de Control, vigilancia y
seguimiento
Realizar el acompafiamiento

metodoldgico requerido para
definir los instrumentos de la
Planeacion Estratégica, Tactica y
Operativa que componen el
Direccionamiento Estratégico de

Oficina Asesora
de Planeacion

la entidad.
PE-PR-003 Formulacién y
seguimiento a Direccionamiento
Estratégico

Direccionamiento
Estratégico
Institucional

Cronogramas o planes
de trabajo

Grupos de Valor y de
Interés que interactian con
la EMB
Internos:

Junta Directiva EMB

Gerente General

Todos los procesos de la
EMB

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Equipo Operativo SG-MIPG

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

Secretaria General
Secretaria Distrital de
Movilidad
Internos:

Comité Institucional
de Gestiony
Desempefiio

Todos los procesos de
la EMB

circulares, guias.

Plan de Desarrollo
Distrital.

PE-DR-001
Direccionamiento
Estratégico Institucional

Cronogramas o planes de

trabajo

proyectos e indicadores de
gestion entre otros instrumentos
de Planeacién y Gestion.

PE-PR-013 Construccion registro
y andlisis de indicadores de
gestion

PE-IN-004 Seguimiento al plan
de accion institucional-PAll
PE-PR-002 Procedimiento
Planeacion y seguimiento a
Proyectos de Inversion.

Oficina Asesora
de Planeacion

Lideres de
proceso

Plan de Accidn
Institucional Integrado
— PAIl (PE-FR-015)

Ficha de Indicadores
de gestion EMB.

Informes de
seguimiento a los
instrumentos de

planeacién y gestion,
recomendaciones
para la mejora.

Acta de reunién /
Registro de Asistencia
/ Presentacion —
Sesiones CIGD

Cronogramas o planes
de trabajo

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
BOOOT CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Mt e Bogod S A
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Fichas Metodologia
General Ajustada -
MGA, Sistema
Unificado de Inversion
y Finanzas publicas -
SUIFP, Fichas de
Estadisticas Bdsicas de
Externos: Coordinar la  formulacion, Inversion Distrital - Externos:
Secretaria Planeacion | Normas. lineamientos consolidacion y seguimiento del E,BI_PY Documento Organismos Externos
Distrital e ’ Plan de Accién Institucional Técnico de Soporte - de Control, vigilancia y
politicas, manuales, Integrado, programas, planes, DTS '

seguimiento

Grupos de Valor y de

Interés que interactian con

la EMB

Internos:

Comité Institucional de

Gestidn y Desempefio

Todos los procesos de la

EMB

Equipo Operativo SG-MIPG

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

"DE80G0TA DG
BGaoT CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Metro de Bogotd S A.
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos: Programa de Externos:

Veeduria Distrital

Secretaria Planeacion
Distrital

Secretaria General
Secretaria Distrital de
Movilidad
Internos:

Todos los procesos de
la EMB

Normas, lineamientos,
politicas, manuales,
circulares, guias.

Cronogramas o planes de

trabajo

Realizar acompafamiento
metodoldgico en las actividades
relacionadas con los ejercicios de
Rendicién de Cuentas, y registrar
y hacer seguimiento a los
compromisos que se concerten
en estos espacios.

Oficina Asesora
de Planeacion

Transparencia y Etica
Pdblica (PTEP)
| Componente
Rendicién de cuentas

Informe de Evaluacién
Rendicidn de Cuentas
Ciudadanas

Plataforma Colibri
(Registro)

Cronogramas o planes
de trabajo

Organismos Externos

de Control, vigilancia y

seguimiento
Veeduria Distrital

Grupos de Valory de

Interés que interactian con

la EMB

Internos:

Todos los procesos de la

EMB

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
BOOOT CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Mt e Bogod S A
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Reporte Seguimiento
a los Compromisos del
Plan de Desarrollo -
SEGPLAN
Reporte Metodologia
General Ajustada -
Externos: MGA
Departamento Reporte Sistema de
Nacional de ' ' Seguimiento a Externos:
Planeacion a'}';:]aegfsntc;sr:el Consolidar y reportar Proyectos de Departamento Nacional de
Secretaria Distrital de repF:)rte de infofmacién 5 informacion a través de las| Oficina Asesora Inversion - SPI Planeacion
Planeacion . las dif diferentes herramientas | de Planeacion ) (3 Distrital
Veeduria Distrital tormaticas o dispuestas por los entes Lideres de Unificado de Inversidn
. B Finanzas Publicas - {3 Distri
Concejo de Bogot tecnoldgicas dispuestas externos. Proceso y “Unrp Veeduria Distrital
por los entes externos. Concejo de Bogota
Internos: Reporte Sistema de
Todos los procesos de Informacién
la EMB Relevante para la
Ciudad - SIREC
Reporte Plataforma
COLIBRI
Informe Semestral al
Concejo

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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https://www.dnp.gov.co/LaEntidad_/subdireccion-general-inversiones-seguimiento-evaluacion/direccion-proyectos-informacion-para-inversion-publica/Paginas/sistema-unificado-de-inversion-y-finanzas-publicas.aspx
https://www.dnp.gov.co/LaEntidad_/subdireccion-general-inversiones-seguimiento-evaluacion/direccion-proyectos-informacion-para-inversion-publica/Paginas/sistema-unificado-de-inversion-y-finanzas-publicas.aspx
https://www.dnp.gov.co/LaEntidad_/subdireccion-general-inversiones-seguimiento-evaluacion/direccion-proyectos-informacion-para-inversion-publica/Paginas/sistema-unificado-de-inversion-y-finanzas-publicas.aspx
https://www.dnp.gov.co/LaEntidad_/subdireccion-general-inversiones-seguimiento-evaluacion/direccion-proyectos-informacion-para-inversion-publica/Paginas/sistema-unificado-de-inversion-y-finanzas-publicas.aspx

PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
AL CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Wabo e Eopot§ S
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Cronogramas o planes de Seguimiento de
trabajo Cronogramas o planes
de trabajo
Internos: Plan de fortalecimiento Seguimiento del Plan
aprobado por el CIGD de Fortalecimiento
Junta Directiva
) Plan de Accién Seguimiento Plan de
Gerencia General Institucional Integrado — Realizar seguimiento a las Oficina A Accién Institucional Internos:
o icina Asesora
Todos los procesos de PAII V | actividades prog[‘amadas en el de Planeacion Integrado — PAIl Todos los procesos de la
la EMB Programa de marco de la gestion del proceso. Seguimiento al EMB
Comité Institucional Transparencia y Etica Programa de
de Gestién y Publica (PTEP) - Transparencia y Etica
Desempefio Componente Rendicién Publica (PTEP)-
de Cuentas Componente
Matriz de Rendicién de Cuentas
Riesgo del proceso Monitoreo de Riesgos
Externos:

Organismos Externos

de Control, vigilancia . .
Ve Y Normas, lineamientos,

seguimiento oliticas. manuales Realizar seguimiento al
po! ’ . cumplimiento de reportes e - Seguimiento a Internos:
| ) circulares, guias. v inf de la Oficina A d Oficina Asesora inf
nternos: informes de la Oficina Asesorade | ~, "o .. reportes e informes Todos los procesos de la
., Planeacion que tengan términos de la OAP EMB
PE (Planeacién Informes a entes externos de le
Estratégica) con términos de ley v

DO (Desarrollo
Organizacional)

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
version vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
BOOOT CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 Mt e Bogod S A
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Informes de monitoreos
comunicados
Informes de evaluacion,
seguimientos, alertas y
recomendaciones
Informes de la revisoria
fiscal, otros informes de
auditorias externas
Resultados seguimiento
Ext de Cronogramas o planes Externos:
xternos: .
R de trabajo i E
_ ] EM-FR-009 Formato Organismos Externos
Organismos Externos o Identificar y ejecutar acciones Formulacién Plan de de Control.
de Control. Resultados seguimiento A | Preventivasy correctivas frente a | (¢ina Asesora Mejoramiento Ciudadania y demas
del Plan de oportunidades de mejora Y| ya planeacion partes interesadas.
Internos: Fortalecimiento desviaciones del proceso. Cronogramas o planes
. Internos:
Todos los procesos Resultados seguimiento de trabajo
de la EMB Plan de Accidn Todos los procesos de la
Institucional Integrado — EMB
PAII
Resultados seguimiento
al Programa de
Transparencia y Etica
Publica (PTEP) —
Componente Rendicidon
de Cuentas
Resultados Monitoreo de
Riesgos

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

Q o
S, <

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
ROt CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 07 7
DOCUMENTOS ASOCIADOS
PROCEDIMIENTOS /METODOLOGiAS REGISTROS
Ver listados maestros de documentos Ver tablas de retencion documental
RECURSOS
HUMANO INFRAESTRUCTURA OTROS

Profesionales y/o contratistas asignados a la
Oficina Asesora de Planeacion

Equipos de cdmputo, redes internas y externas de datos,
puestos de trabajo.

Herramientas ofimaticas/Office 365

CONTROL RESPONSABLE RIESGO QUE MITIGA
Ver matriz de riesgo del proceso
REQUISITOS
SG MIPG LEGALES

Dimension N°3 Gestién con Valores para
Resultados / Politica de Fortalecimiento
Organizacional y simplificacién de Procesos

1. Dimensién dos (2) — Direccionamiento Estratégico / Politica
de Planeacidn Institucional.

2. Dimensién Cuatro (4) — Evaluacién de Resultados / Politica
Seguimiento y evaluacion del desempefio institucional.

Ver Nomograma

INDICADORES DE GESTION

Ver ficha del indicador del proceso
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