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26 PLANES |
26.7 Planes de Continuidad del Negocio
Plan de continuidad del negocio Pdf Se conforman expedientes por plan; el tiempo de retencién de los expedientes inicia
a partir del registro de la ultima actividad ejecutada en el marco del respectivo plan.
Informe Pdf
Comunicacion oficial interna Papel / Pdf La subserie documental Planes de Continuidad del Negocio “describe cémo seguird
funcionando un negocio durante una interrupcién no planificada del servicio,
contiene contingencias para procesos de negocio, activos, recursos humanos y socios
2 3 X X comerciales, es decir, todos los aspectos del negocio que pueden verse afectados.”
(IBM, 2023). Tiene valores histéricos en tanto sirve para la reconstruccién de la
memoria institucional en lo referente a las estrategias definidas para diferentes
contingencias segun el contexto histérico.
Finalizado el tiempo de retencion establecido, la subserie se conservara totalmente
en el archivo histérico, en soporte original.
26.9
Planes de Gestion del Riesgo Institucional
Se conforman expedientes por plan; el tiempo de retencidn de los expedientes inicia
Manual de gestién de riesgos Pdf a partir del registro de la ultima actividad ejecutada en el marco del respectivo plan.
Plan de gesitén de riesgos (Matriz de riegos institucional) Pdf
Registro monitoreo de riesgos institucionales Pdf La subserie documental Planes de Gestidon del Riesgo Institucional “define la revisidn
Informe pdf periddica del contexto estratégico, la evaluacion y valoracién de riesgos, con el fin de
Comunicacion oficial interna Papel / Pdf establecer mecanismos o métodos que permitan su monitoreo y control, con lo cual
minimizara la materializacion de eventos que puedan afectar o impedir el
1 9 X X cumplimiento de la funcién institucional.” (EMB, 2018). Tiene valores histdricos en
tanto sirve para la reconstruccién de la memoria institucional en lo referente a: las
estrategias definidas para la valoracién de riesgos; la valoracion vy tipificaciéon de
riesgos en diferentes periodos de tiempo seglun el contexto institucional; y la
efectividad de las acciones de mitigacion de los riesgos en la empresa.
Finalizado el tiempo de retencidn establecido, la subserie se conservard totalmente
en el archivo histdrico, en soporte original.

GD-FR-031_V2

La EMB estd comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PARA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

ALCALDIA MAYOR

METRO
BOGOTA

CODIGO: GD-FR-011

DE BOGOTAD.C.

VERSI()N: 04 MOVILIDAD

Metro de Bogot S.A.

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

CODIGO DE OFICINA: 800

ACTUALIZACION 2

OFICINA PRODUCTORA: Gerencia de Riesgos y Seguridad

) SERIES SOPORTEO | TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SUBSERIES FORMATO ARCAIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES pEE | e CcT E MT
29 PROGRAMAS

294 Programas de Seguros
Programa‘tje S€eguros Pdf Se conforman expedientes por programa; el tiempo de retencién de los expedientes
Reclamauon. - Papel / Pdf inicia a partir del registro de la caducidad de las coberturas, bien sea de las garantias
Informe de siniestro Papel / Pdf definidas o de la dltima reclamacién y/o siniestro asociado al programa.
Comunicacion oficial interna Papel / Pdf
Comunicacion oficial externa Papel / Pdf

La subserie documental Programa de seguros evidencia el conjunto de pdlizas por
medio de los cuales se garantiza la cobertura de todos los riesgos a que esta expuesta
la empresa, de acuerdo con sus caracteristicas y necesidades. Tiene valores histéricos
en tanto sirve para la reconstruccion de la memoria institucional en lo referente a: las
estrategias definidas para garantizar la cobertura del y mitigacién de riesgos en caso
de dafios o pérdidas en la EMB.

Finalizado el tiempo de retencion establecido, la subserie se conservara totalmente
en el archivo histérico, en soporte original.

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

MT = Reproduccidn por medio técnico (microfilmacion, digitalizacién, otros) S = Seleccion

ELABORO:
Qo
Firma: ~

Nombres y apellidos: DIDIER MAURICIO HURTADO

Cargo: Profesional Especializado de Gestion Documental -
Contratista

Gerencia Administrativa y de Abastecimiento

REVISO:

Firma:

Nombres y apellidos: GABRIEL MAURICIO DURAN BAHAMON
Cargo: Profesional Especializado
Gerencia Administrativa y de Abastecimiento

APROBO: Firmado

digitalmente por
GLORIA ESPERANZA
SANCHEZ LAROTTA

Firma:

Nombres y apellidos: GLORIA SANCHEZ LAROTTA
Cargo: Gerente

Gerencia Administrativa y de Abastecimiento

GD-FR-031_V2

La EMB estd comprometida con el medio imprima este documento.
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”.
La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.

2de?2



		2024-12-26T17:16:10-0500
	GLORIA ESPERANZA SANCHEZ LAROTTA




